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De flesta moderna e-mail-tjänster fungerar på ungefär samma sätt!



Logga in på Google Om du använder en annan webbläsare än 
Google Crome, så skriver du 
www.google.se i adressfältet

När du klickar på Google appar, så ska du logga in

Om ditt namn inte syns i 
listan, så klickar du på Lägg 
till konto

Skriv användarnamnet på Google eller 
telefonnumret som Google skickade sms till

Tryck Nästa och skriv ditt lösenord på Google

http://www.google.se/


Klicka på Google appar

Klicka på E-post 

Logga in på Google 
med ditt 
användarnamn och 
ditt lösenord 



Avsändare: Den du har fått meddelandet av

Ämne: Det meddelandet handlar om

Det finns en bifogad fil i meddelandet

När meddelandet skickades

Meddelanden till dej

Meddelanden som du har skickat

Skriv nytt

Logga ut när du är klar

Klicka på meddelandet för att öppna och läsa det



Skriv ett meddelande

Skriv e-mejl- adressen till den som ska ha meddelandet 

Skriv vad meddelandet handlar om 

Klicka här och skriv ditt meddelande
Klicka när du är klar, för att skicka ditt meddelande



Läsa e-mejl
Här är meddelandet. Det avslutas ofta 
med mvh (Med vänlig hälsning)
och namnet på den som skickade

Det finns en bifogad bild i meddelandet

Svara 

Skicka meddelandet till någon annan

Tillbaka till 
listan med meddelanden

Klicka på bokstaven och Logga ut 
innan du lämnar datorn



Bifoga en fil

Klicka på gemet om du vill bifoga en fil

Leta upp filen du ska bifoga och tryck öppna

Namnet på filen syns i meddelandet

När du har skrivit ditt meddelande, trycker du skicka. 


